
TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL

REPLIBLICA DOMINICANA

COMITÉ DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

ACTA DE SESIÓN DEL COMITÉ DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

\\P^K/o

s

Acta CCC núm. 016-2023 Proceso núm. TSE-CCC-CM-04-011-2023

En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, capital de la República Dominicana, a

los dos (02) días del mes de marzo del año dos mil veintitrés (2023), a tas doce horas y diez

minutos de la tarde (12:10 p.m.), se reunió el Comité de Compras y Contrataciones del

Tribunal Superior Electoral (TSE), integrado por el Magistrado Femando Fernández Cruz,

Juez Titular, en representación del Magistrado Ygnacio Pascual Camacho Flidalgo, Juez

Presidente; el Licdo. Rubén Darío Cedeño Ureña, Secretario General; el Dr. Henrri Cuello

Ramírez, Director Jurídico; Licdo. Alexi Martinez Olivo, Director Administrativo-

Financiero; la Licda. Eulalia Vásquez Núñez, Directora de Recursos Humanos; y la Ing.

Yuberquis Altagracia Genao Fernández, Directora de Planificación y Desarrollo; asistidos

de la Licda. Amelia Lara Linares, secretaria (con voz sin voto); en la sala de sesiones

Tribunal Superior Electoral, ubicado en la Avenida Enrique Jiménez Moya, esquina calle

Juan de Dios Ventura Simó, Centro de los Héroes de Constanza, Maimón y Estero Hondo,

Santo Domingo de Guzmán, Distrito Nacional, a los fines de evaluar los siguientes puntos:

Proceso TSE-CCC-CM-04-011-2023. Contratación de servicios de agencia de viaje

para uso del TSE.

• Presentación de Expediente.

• Revisión y Validación de Especificaciones Técnicas.

• Validación de Certificación de Existencia de Fondos.

• Designación de Peritos.

Comprobada la asistencia de los miembros del Comité de Compras y Contrataciones de

este Tribunal, el representante del Magistrado Presidente, Magistrado Fernando

Fernández Cruz, Juez Titular, declaró abierta la sesión.
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■ ̂  dtado expediente, relativo a la Contratación de servicios de agencia de viaje

.1^1 usQudel "TS^.

y

cs°' •''

StfináRfjpicí^on la intervención de la Lícda. Jahaíra Lucia Domínguez Yapul, Analista

)ras y Contrataciones a cargo del referido expediente, quien explicó que el proceso

de compra objeto de la presente acta se generó a partir de la necesidad de contratar los

servicios de una agencia de viaje para la adquisición de boletos aéreos para uso del TSE.

A continuación, quedó evidenciada la debida existencia de los fondos solicitados por la

Dirección Administrativa, con relación al Exp. núm. TSE-011-2023, mediante la

Certificación de Existencia de Fondos núm. 013/02/2023, de fecha 08 de febrero de

2023, emitida por la Dirección Financiera de esta institución, por un monto de Un Millón

Cuatro Cientos Mil Pesos Dominicanos con 00/100 Centavos (RD$1,400,000.00).

(Se consigna Certificación de Fondos en la página siguiente)
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lra?rn>

013/02/2023

CERTIFICACIÓN DE EXISTENCIA DE FONDOS
Fecha:

08/02/2023

REQUERIMIENTO : Departamento de Compras y Contratadoríes

Yo. AJgn MatUrez 0^, en mi calidad de Director Financiero de este Tribunal Superior

Electoral,

CERTIFICO

Que este Tribunal Supenor Electoral cuenta con la debida apropiación de fondos en el
presupuesto del aAo 2023, para la contratación que se específica en el expediente No TSE>
011 >2023 detallado a continuación

Unidad I Codigo Descripción j  Precio
Peqíiircnto ( Estini.idi'i RDS

División de 90121902 Contratación del servicio de agencia (8) de viaje para
protocolo la adquisición de boletos aéreos para ios viajes

oficiales de nuestros magistrados titulares suplentes y
demás funcionarios en esta alta corte, por el monto de
UN MILLON CUATROCIENTOS MIL PESOS

(RD$1 4C» 000 00) (Ver TDR adjunto)

RD$ 1,400.000.00

Total: RD$1.400,000.00

Total ganerai: Un MlHón Cuatrocientos MH Pesos Dominicanos con 00/100.

Procedimiento El procedimiento a utilizar es Compra Menor, para que consta, firmo la

presente certificación

AMMattsQM) ^
Director Financiero /
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0-r,<^%,-seíiuíí^s^y^presentado las especificaciones técnicas elaboradas sobre este proceso de

2  jCQmpPíí^seglitPs

m
\p

¡describe a continuación:

TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES

ESPECiFICACiONES TÉCNICAS

PROCEDIEMIENTO DE COMPRA MENOR

NO. TSE-CCr-CM^)4-0l 1-2023

Contratación de Servicios de Agencia de viaje para uso del TSE <2

es de marzo de 2^3

.1,
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/

}' akaacr

11 del presente documento es cslahiccer el ainjomo de cléusulas Oom'
üíeas léoikos y adminisiraiivas. de luiivale?» Kglamefttaria. poe el que se líjw

iuisiuis. e^iieencias. íacultades. dcrcchc» y ofoligactones de las personas naturales o
jurídicas nacionales, que deseen p<anicipar en el proceso de Compra Menor para C'ontraiacióit
de 5iervíc»o» de Agencia de viaje para uso del TSt, con el No. De fmjceso TSE-CCC-CM'
04-011-202X

Este documcmn constituye la base para la pr^aetsción de las Ofcftas. Si el
Oferente-pmpnnente omite suministrar alguna parte de la Información requerida en el
présenle documento o presenta una información que tw se ajuste sustancialmentc en todos
sus aspectos al mismo, el riesgo c^ará a su cargo y eJ resullado podrá ser el rechazo de su
propuesta.

2-Croiiograma de aetKidadea del pracrso

l echa de publicación de invitación » dv mar/ii del ̂ (>."'1

t

4

Fecha limite para formular preguntas. 6 de mar/o del 202 3

Fecha límite para emitir repuesta 7 de marzo del 2023

La fecha límite para enviv oferta. 9 de mvzo del 2023 a las 10:00 A.M.

Acto de apertura de pn^Hiestas. 9 de marzo del 2023 a las 11:00 A.M.

Periodo de ̂naluación. 10 de marzo dd 2023.

Adjudicación csüinadtt. 11 de marzo def 2023.
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de Im hieacs v wnklo»

Cofls4iiu>c el objcio de la presente convoeaiom para la contratación de servicio dc^
de viak para uso del Ttsl;. «k acuerdo con las condiciones fijadas en la prevente

Técnica.

hkiia lécaka

oni: l'ontidtavHÍn Je Je íijjcik de ̂ lajc para la

adt|u»siiciiWi de boletos aéreos para uso del ÍSh.

técnicas oluligaiorias.

•  Kesmar. emitir >- cancelar boletos aéreos
ÍRleniBCHinales.

•  Modificaciones fr«uentes de itinentrio.

•  Presentar la propuesta lie adquisición de boielo
aéreo con el [mcio ida y regreso iiK'luido. según como
correi^xmda.
•  Pmision de boletos ocrens.

•  Trámite de boleto aéreo vía internet o págtrawd)
de las aerolíneas que no poseen en ci país.
'  f-^nvió de confirmación viaeorreoelectrónico.

•  Asesorías a prc-choquecis ya sea vía internet o de
manera personalizada.
•  Si la institución lo requiere, presentar varias
propuesta, con rutas aliemaiivas. de manera que «c eKoja
ia qtre mis convenga a kis intereses del TSF.
>  Asistencia pemmati/ada con un ejecutivo de cuenta
asignado al fSf para brindar una buena atención,
^soramicnto. rapidez en la resenación > emisiófi en los
boletos solicitados, el misnHi que llevara el registro.
c<emtrol y seguimiento de los requerimientos del i Sl. Pare
este electo, se deberá al inicio de la presentación del
scrv irre. notificar al l'SL. los nombres del ejecutivo de

I cuenta asigniKio.
' • bstablecCT un canal de <>oliciti>dcs c.vtraordinarias

! ocurridas fueras del horario laboral

¡ • (icsttonaf con el prevcedor soluciones a los
; probkma.s que surjan durante la presentación del scrvkio.
I • Asignar asientos cuando sea solicitado e irsdkftki
ípord TSF.
:• Ffl caso de que agencia de viajes sostenga una
j reserva pivrdetcfmlttado tiempo a fcquerimícnto del TSF,
'Oj^enere bs cambios de ret«rvai^uc originen una cuma o

^cr» k

Vl'illítl I

RlJl

!.4tK),ÜOO.OO
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aiiiciiinal. deberá incluir dicho rminto e el precio del
emitido.

íin ci ca!ü> de ios boieios emitidos > ru) utili/adai,

agencia emitirá una nota de crédito a favor del T*)!-:.

!>egún corresponda v procede, la cual pttdrá presentar,
skmfH'e que sea posible, mediante un desglose de ios
valores respectivos a tas eventualidades tasas y multas
aplicadas por la linea aerea por cancelación de los pasí^es
no utilizados.

•  Será adjudicaría la agencia de viajes que
ctmiplícndo los requisitos para participar v supere la etapa
de análisis de su ul'erta técnica, oferte un menor precio de
la lasa por el servicki ten porcentaje. Lj : La tasa tk
servicio dwwte el tiempo del contrtUo. sin impotlar el
monto a que ascienda el boleto aéreo adquirido.
•  Cada servicio incluirá la cotización, la reserva, la

emisión, modificacióri. cancelación > reembolso del pasaje
(inclusive si se trata de (usajes para varias personas que
viajan juntas, teniendo un mismo origen y destino).
•  Preparar y hacer entrega de itinerarios para lodo
viaje oficial, prev io a la partida del v iaje. que contengan la
siguiente información:
1. I lora de partida y llegada a los diferentes destinos
2. NCimen> de vuelo (en caso de aprobarse d
ilinerario}

y. Linea Aérea

4. llora de antKipación para presentase en el
aeropuerto (previa aprobación de itinerario).

5. Asiento .Asignado (previa aprobación del Kinerark)
y autorizacicm del administrador del contrato que respalde
el chequeo y emisión del bokto)
6. Requisitos > restricciones que deban tomarse en
cuerna a la hora de realizar el v uelo. Ltc.

11»

h

4*Dttr»dóa dd Sen irío

La prescrntc contratación Nerá agtrosimadamente por 12 meses cuniados a partir de la Orden
de Compra o hasta que se agote la lutalidad del monto adjudicado.

5-Ree*peión de proptMata robre:

La prcscntBckin de Propuestas se realizará en la Tribunal fvupcrior Flectoroi. uMeado en el
Quinto Piso (Sto.). en la Av. Jiménez Moya esq. Juan de Dios Ventura Simó. Centro de los
Héroes de Con-aanza, Maimón y Lsiero lUvndo. Santo Domingo. D.S.. hasta las 1:00 P.Vf.
del día 5 de marzo de 21)2.^
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é-Prescomción de propursia «obre!

Las oiVnas en s>í>portc papel deberán wr presenindás en un (I
debtdamcitk marc&i<^c-tmio '^)RKjlNAL"en ta primera ̂ gina del ejemplar, jumo c
(I) COPIA n (>rigmal \ !a& copias deberán firmarse en lodas las páginas piie el Represenunie
Legal, debnlameifte foliadas y deberán Itevsr el sello sueíal de la eompaflía

Los documenios dcterán estar organinidos según el urden planteado en la sección
dncumcmaciónaprcscmafs divididas pcn-separadores IpesiaiUus). I as Ofcms se presentafen
en un sobre cerrado y rotulado con las stguienies. inwnpcii>it«s

^•Documeiitaeiáfl a prefeatar;

A. Credeneiales

•  PresenlBcicm de oferta.

•  Informíkión wbre el oferente.

«  Registm Mercantil

•  Registro de proveedor del LstadolRPF L

•  Cenillcackin al día de los pagos de la Wr«xmn Cjencral de in^njestos Inienrus
<exiu>.

• Certiílcación al dia de la Tesorería de la Seguridad Social {TSSi.
•  Aceptación de las condiciones de paga.
• ropia de cédula y generales de n^rcsentimte le^l

•  i^scntación de la empresa (Breve descripción de la organi/act^, írKhiido el año y
tos tipos de actividades realiradasi.

•  I ietnpo de vigencia en el nvercado. rto menor de cirtco (5) aflos (d oferente debcaá
(kmoslrar que cuenta con experiencia propia en rcaliracion de gestión de viajes.

R-Bocunieniación léeaica:

•  Propuesta técnica de acuenlo cun lo soliciiado en el punto 3 (descripción de los bienes
j servkñ»). |\0 SL^BSANABLI:).

C-l>ocamealaeióii para praa^tarEconémín:

PreseniitcHWi formulario de Oferta Lconómica. debidamenle completado, los precios deberán
expresarse en dos decimales {XX.XX) > el UBIS transparefliádo según ^lique. Los
Oferemes pre-scntaran su Oténa en moneda nacional (Pesos Dotmnkanos. RDSf y momo
luiaí Ofertado. P.s obílgatoño presentar en su prepuesta económica las características y
espccillcacioiiés lócnicas de los bíencvscrvicios ofertados.

S-CtMidieioHca de pago

Crédito a (30) dias coftt«l(« a partir de ta entrada de Almacén o Certificación con previo
revibnfo coitfomte del área requirentc conlótmc de la entrega tutal y la presentación de la

$

t
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Ofnmqo

Mtc»

oomprobanc gubemamciHal. En ese sentido, d ofi^eme>^^rD|KMi«Me ddw «eeptir
^sta^ip^ión. pora liJes fines debe indkorio en el Formulario de Ofivta F^nnómkn.

(k h.valuacidA de Documemnclón

1

T~

Formulario de Presentación de Ofierta (NO SOBSANABLE)

Formuimio de información st^re el oferente

Copia de Keitistro Mercantil actualbudo
4  : Registro de Proveedores del Fstado (RPE) con el rubro

i nwTcspondientc al proceso.

S  1 CenifíciKión de DOlf donite conste que está al día con sus
j obligaciones irtimtarias

6 CmificMirión de TSS donde conste que está al día ccm sus oblígKianei
tributarias

7 Aceptación de Imi ctmdiciones de pago.

t Copia de cédula > generales de represenlanie legal

Prosentacíón de la empresa (Breve descripción de la orgmiMiietóli.
incluido el aóo v los tipos <k uciividadev reali/adav)

10 Tiempo de vigencia en el mercado, nu menor de cinco (5) años (d
oferente deberá demostrar que cuenta ctm experiencia propia en
rcalí/sción de gesiNÍn de viiprs.

(L

9-CñtcriDS de evatnadón

Ll criterio para la cvaluackvi de la«. ca'dencisles $e resii^d bajo la modalidad' C'l MPLE/
NOClMPli;;

I  . Propuesta técnica de acuerdo con lo solicitado en el punto 1
(descripción de k»s hiene» y servicios), (NO SUBSANABLE).

Especilicaciones técnicas i.>hlt^torías

-1
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•  Reservar, emitir y cancelar boteto» »ét«m
ínicmacionales.

»  Modiftcacíonn fnN.itcntes de titnerarin.

•  Prescfliar la prupuesia de atlt^uisicíón de boleto aéreo
con el precio ida y regreso incluido, según como conx'sponda-
•  LmrsKin de holetrni aéreos

•  I rámiie de boleto aéreo v ia irKemet o página w eh de las
amdtneas i^ue no poseen en el paK.
•  rnvió de confirmación via correo electrónico.

•  Asesorías a prc-chcqucos ya sea vía iniemct o de
matera personalizada.
•  Si la insúiucidn lo requiere, presentar wtfts proptmUB
otn rutas aliernativas. de marfieTa que se eseuja la que más
convenga a los intereses del TSE.
•  Asii^encúi personalizada con un ejecutivo de cuenta
asignado al ISE para brindar una buena atención.
asesíKamIcnto. rapidez en la reservación y emisión en los
boletos solicitados, el mismo que llevara el registro, control y
seguimiento de k» requerimientos del I Si.. Para este efecto, se
deberá al inicio de la prescnlacKín del servicio, noltítcor a)
rSl'-. kis nombres del ejecutivo de cuenta asiipiado.
•  r.stahiecer un canal de solicitudes extraordinarias

ocurridas fueras del horario lahsiral.

•  Gestitinar con el prvivccdor soluciones a los problemas
que surjan durante la preseniacióti del iimíclo.

' • Asignar asreniov cuando sea solicitado e indicado por el
! TSli.
i • lin ca»! de que agencia de viajes sostenga uita reserva
I por determinado tiempo a requerimiento del TSÜ o genere los
I cambios de reserva que originen una cuota o multa adicional.
! deberá irte luir dicho monto e el previo del boleto emitido.
I • l-in el caso de los boletos emitidos y no utilizados, la
i agencia emitirá una nota de crédito a favor del TSL. según
I conrc^sponda y procede, la cual podrá pnrscntar. siempre que sea
í posible, mediante un desglose de los valora mpectivos a las
I eventualidades tasas y multas aplicadas por la línea aérea por
: cancelacitin de los pesajes no utilizados.
•  Será adjudtcataria la agencia de viajes que cumpliendo

^ ItH nequisitiH para participar y supere ia et^a de análisis tk su
I olma técnica, oferte un mcsutr precio de la tasa por «I scrvicií»
: (en porcertiaje. IJ.; 1%}- La lasa de servicio durante el tiempo
j del conimtii. sin importar el momo a que «.scienda el boleto
! aéreo adquirido
j • Cada scrvkio incluirá la voti/avíón. la ret^rva. la
I CTiíbrón. itwiiilkasTÚ'm, caneeíación j reembolso del pasaje
¡ (inclusive si se traía de pasajes pura varias persona» que viqjan
j juntas, icnierwio un mi smt> ofigtat v destino),
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Preparar y tuccr entrega de ítinerarím para todo viaje
previo a )a partida del viaje, que contengan la siguicnie

(•rmuc'ión:

I Urna de (Mrtida y Hegada a los diferentes destinos
Numero de vuelo (en caso de apreciarse el ituicrvio)

I }. Linea Aérea
: 4. Mi>ra de anticipación para presentarse en el aeropuerto
; (previa aprobación de itinerario).
i 5. Asiento Asignado (previa aprul»icíón del itinerario y
I auluri/aci^ del administrador del contrato que respaile el
i chequeo > emisHÍn del boleto)
I 6. Requisitos s restricciones que deban tomarse en cuenta
i a ta luirá de reali/ar el vuelo. Llc

orniro

Itf- Evaluacióa Técnica.

las prepuestas recibidas serán evaluadas conforme los siguientes criterios > las mismas
«krberio cumplir con los requisitos técnicos requeridos.

La adjudicación será a fáv(U^ de aquel oferente que:

Itaya cumplido con los requisitos solicitados.

1 I-Plazo de Manteninieoto <k Oferta

l.os oferentes-propofMntcs deberán mantener tas Ofertas por el término de 45 días hábiles
cantados a partir de la fecha de acto de apertura económka.

Li plazo de vigencia de la olcrta. requerida en este numeral, verificado a través del
Lormutario de Presentación de Ofenas SN (.'(M.(>34. Las Oferta-s que no cumplan por lo
menos con el plazo aquel establecido serán diminadas sin más trámite.

12-Evah»cMB TcoBóraica

LI críieno de evaluación de lie propuestas es basado en el menor precio ofmado. el cual ac
üerine ccmlinuución;

r^rscuento en porceniajc; Haya presentado mayor porcentaje de descuentos por el total del
monto solicitado (d mismo se aplicará al momento de facturuión).

13-C'rilerwa de Adjudicacíán

La adjudicac ión será a favor de aquel ofcrenie'proponmte que I > Que cumpla ctm todos los
nequerimientos de credenciales y técnicos y 2) (>ue presente el mayor descuento en porcentaje
sobre el valor de la cantidad del monto contratólo.

Sí se presentase una sola Oferta, ella deberá ser considerada y se procederá a la adjudicación,
si habiendo cumplido «>n lo exigido en la hcha técnica, se le considera Conveniente a los
intereses de la institución.

A
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TRIBl NAL SLPERIOR ELECTORAL noiifkará l&í. rtiülimhs <tentrc

ikvinctMSliii&s » pünirtle ia dri «ctci «dministmivo <k adj

Para cualquier citAsulia o aclaracián. <k;i pf<.H:ediitíienu> en referencia, ki« dati» de
«on Mh ̂igtiíenie'í:

Nombre: Jahaira Domina|.iu:/
Dcpartaineato: l'omproj^ v C\in(ratacin4ics

Nombre <k la Entidad Contratante; I ntiunai Snpcriof EJectoral
DireecMiB: A\. Jimcnc/ Moya esq. Juan de Dios Ventura Simó Slo Piso
Telífoao: RfW-5,55-(Xt75 cxt.405:

F.-maíi: lahaira dnmingue/ ¿itsc.do;

i .ax ipresefiics ««peciftcaciunes l¿cnicas fueam aprobadas por el Comité de Compras >
Contrataciones, en fecha tres i D de ntw/o del dos mil veímitrés <202.D:

Lk;R íTlieBrri Cacllo Kamirei
Directord« C ónsuiioria Jurídica

Lk. AIni Martinre Otho

Director finanfiefxt >
Administrativo en funcmnes

Núicz

DitíJtloru de s} umamis

iaR.\u cííió Fcraándcx
Directora PlatiiUcación y Desarrollo

Juez TrtiilCp J'IPiMBd^erBéBdez Crva
en rcpííncntaciín del Magistrado

YgaacÍQ Pascual Camacho Hidalgo
Juez Presidente del I ribunal Superior Lilcctoral
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if* V
.v t- >

%>
COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES %^V<V,;,^o^/ngo,0-

Vistos y examinados los documentos precedentemente indicados, los miembm&^jfeVC^íté de
Compras y Contrataciones adoptaron a unanimidad de votos las siguientes resoluciones:

Primera Resolución:

Se aprueba el presente procedimiento del proceso núm. TSE-CCC-

CM-04-01 }'2023, sobre "Contrataciones de servicios de agencia de

viaje para uso del TSE. validándose la invitación (contentiva de las

Especificaciones Técnicas), que ha sido emitida al efecto y

consignada anteriormente, la cual forma parte de este proceso, todo

de conformidad con lo estipulado en el artículo 26 y sus diferentes

acápites, del Reglamento de Compras y Contrataciones del Tribunal

Superior Electoral.

Segunda Resolución:

Se designan como peritos evaluadores en el presente proceso de

compra, a las señoras: Yadira del Carmen Oviedo Rojas, Encargada,

División de Protocolo: Pamela Nicole Gonell Marte, Sub-Directora,

Dirección de Relaciones Internacionales y de Cooperación: y Ruth E.

Molina Abreu, Analista II, Dirección Administrativa; peritos

designadas a los fines de evaluar las ofertas recibidas y rendir el

informe pericial, correspondiente a los miembros de este Comité.

Tercera Resolución:

Se instruye al Departamento de Compras y Contrataciones remitir a

la Oficina de Libre Acceso a la Información de este Tribunal Superior

Electoral la presente acta, para que proceda a publicarla en el portal

web de esta institución, conforme lo establece el articulo 26 numeral

5, del Reglamento de Compras y Contrataciones del Tribunal

Superior Electoral.

W
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Finalmente, siendo la una hora de la tarde (01:00 p.m.), sin más que tratar, el Magistrado

Fernando Fernández Cruz, en representación del Magistrado Presidente de este Tribunal

Superior Electoral, declaró cerrada la sesión, en fe de lo cual se levanta la presente acta, en la

fecha y lugar indicados, la que firman los miembros que conforman el indicado Comité de

Compras y Contrataciones.

Lie] anoCédeno Ur&fta

ecretario General

)r. Henrri Cuello Ramírez

Director de Consultoría Jurídica

Licda.

Directora de Reci

z Núñez

Humanos

Lic. Alexi Martínez Olivo

Director Financiero y

Administrativo en funciones.

ermo Fernández

lanificación v Desarrollo

Ing. Yu

roiTvpras

YgKatfi^l^^cual Caq;i£
Juez Presid^e'd^']rPffi^arSuj)erior Electoral
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